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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

»~Swiadczenie ustug pocztowych i przekazéw pienieznych w roku 2026”

Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug pocztowych i przekazéw pienieznych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
i ich ewentualnych zwrotéw oraz swiadczenie ustugi odbioru przesytek z siedziby Zarzgdu Drég
Wojewddzkich w Lodzi przy — obecnie: al. Pitsudskiego 12, 90-051 L6dz.
Uwaga, w roku 2026 mozliwe jest przeniesienie siedziby Zarzadu Drog Wojewddzkich w todzi oraz
Rejonu Drég Wojewddzkich w Poddebicach. O zaistniatych zmianach Zamawiajgcy powiadomi
niezwtocznie, najpézniej 30 dni przed jej wystgpieniem. Nowe siedziby planowane sg w obrebach tych
samych miast, w przypadku todzi prawdopodobnie bedzie to ul. ptk. Jana Kilinskiego 66 ,Brama Miasta”
Ustugi bedace przedmiotem zaméwienia bedg Swiadczone zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa,
w szczegolnosci ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku oraz aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie, na rzecz Zarzgdu Drég Wojewddzkich w todzi (do czasu zmiany - al.
Pitsudskiego 12, 90-051 £6dz) oraz Rejonéw:
1) Rejonu Drog Wojewoddzkich w Betchatowie
97-400 Betchatow, ul. Lipowa 67A.
2) Rejonu Drog Wojewddzkich w Lowiczu
99-400 towicz, ul. Jana Pawta Il 171
3) Rejonu Drég Wojewoddzkich w Piotrkowie Trybunalskim
97-300 Piotrkéw Trybunalski, ul. Dgbrowskiego 13
4) Rejonu Drog Wojewddzkich w Poddebicach
99-200 Poddebice, ul. Mickiewicza 32 (do czasu zmiany)
5) Rejonu Drég Wojewodzkich w Sieradzu
98-200 Sieradz, ul. Targowa 9

Dodatkowe wymagania Zamawiajgcego odnosnie warunkéw wykonania przedmiotu zamoéwienia:

A. z zakresu swiadczenia ustug pocztowych

Poprzez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
1.1. przesyiki listowe:

a)
b)
c)
d)

e)

zwykte — przesyika nierejestrowana niebedgca przesytkg najszybszej kategorii,

zwykte priorytetowe - przesyika nierejestrowana najszybszej kategorii,

polecone - przesytka rejestrowana przemieszczana i doreczana w sposdb zabezpieczajacy ja
przed utratag, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i
doreczana w sposob zabezpieczajgcy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) przesytka rejestrowana
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru,

1.2. paczki pocztowe:

a)
b)
c)

zwykte — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

paczki priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

paczki ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykfe i priorytetowe,
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
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Przesylki Rejondw Drég Wojewddzkich przeznaczone do wysytki bedg dostarczane przez
Zamawiajgcego do placéwek wiasciwych dla danego rejonu: w Betchatowie, towiczu, Piotrkowie,
Poddebicach, Sieradzu.

Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie doreczat do siedzib Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawca pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesylki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac¢ przesytke w terminie min 7 kolejnych dni, liczac od dnia
nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior
przesytki w w/w terminie, Wykonawca sporzgdza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w
terminie kolejnych min 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajgcemu.

. Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢é przesyiki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia i

doreczenia: w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesyiki
listowej najszybszej kategorii, w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania w
przypadku przesyiki nie bedacej przesytkg najszybszej kategorii.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie umieszcza¢ w sposOb trwaly i czytelny informacje jednoznacznie

identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczes$nie okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona,
priorytetowa) na stronie adresowej przesytki.

Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek. Wykonawca zobowigzuje sie do
przekazania wszelkich oznaczeh przesytek rejestrowanych i priorytetowych. Zamawiajgcy moze
korzysta¢ rowniez z wtasnych wzorow drukéw ,potwierdzenia odbioru” w celu doreczania przesytek na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

. Swiadczenie wszystkich wykazanych w specyfikacji ustug musi by¢ realizowane zgodnie z

obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawnymi.

. Odbiér przesytek nastepowaé bedzie codziennie przez upowaznionych pracownikow Wykonawcy w

siedzibie Zamawiajgcego, w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego od 13:00 do godziny 14.30. tj.
Zarzadzie Drog Wojewddzkich w todzi al. Pitsudskiego 12, 90-051 todz, pietro Xll, pokoj 1202-
sekretariat. W przepadku wystgpienia zmiany Zamawiajgcy poda doktadny adres najpézniej 30 dni przed
jej wystgpieniem. Pozostate przesyiki bedag dostarczali pracownicy Rejondéw do wskazanych Placowek we
wiasciwych miejscowosciach dla siedzib Rejondw tj.: w Betchatowie, towiczu, Piotrkowie, Poddebicach,
Sieradzu.

Nadanie przesytek bedzie kazdorazowo potwierdzane przez Wykonawce z okresleniem daty nadania;
potwierdzenie dokonywane bedzie po kazdorazowym nadaniu w prowadzonej dla nadanych przesytek
ksigzce nadawcze;j.

Przesyiki nadawane przez Zamawiajgcego doreczane bedg do kazdego wskazanego miejsca w kraju i
zagranicg objete Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata "potwierdzenia
odbioru" niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

Wykonawca zastosuje korespondencje firmowg tj. dostawa i odbiér korespondencji przez Placéwke w
todzi, adres al. Pitsudskiego 12, 90-051 £6dzZ lub do nowej siedziby wskazanej przez Zamawiajgcego.
Wykonawca umozliwi nadawanie przesytek codziennie od poniedziatku do pigtku w placéwkach, ktére
muszg miesci¢ sie na terenie siedziby Rejondw tj.: Betchatéw, towicz, Piotrkdw Trybunalski, Poddebice,
Sieradz i czynne bedg minimum 6 godzin dziennie.

Wykonawca umozliwi odbior przesytek awizowanych w placéwkach znajdujgcych sie w kazdej z
wymieniony miejscowosci, przy czym placowki te musza by¢ czynne minimum 6 godzin dziennie.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w formie pisemnej lub elektronicznej zestawienie placowek
nadawczych i odbiorczych, ktére bedg realizowaly ustugi wraz z adresami, przy czym dane te muszg by¢
aktualne na dzien podpisania umowy.

Wykonawca ze swojej strony wyznaczy koordynatora do kontaktu z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy zastrzega, iz podane ilosci przesytek jak i struktura ustug sg szacunkowe i zostaty obliczone
na podstawie dotychczasowych, usrednionych danych w zakresie $wiadczonych ustug pocztowych za
lata 2020-2024.

Zaktada sie mozliwo$¢ zwiekszenia lub zmniejszenia rzeczywistej ilosci ustug.

Rozliczenie nastgpi weditug cen jednostkowych za faktycznie zrealizowane ustugi.
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B. z zakresu $wiadczenia przekazéw pienieznych

Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustugi polegajgcej na przyjmowaniu i doreczaniu adresatom
wskazanym przez Zamawiajgcego srodkéw pienieznych w formie przekazéw pocztowych.

Przez przekaz pocztowy Zamawiajgcy rozumie — polecenie doreczenia adresatowi okreslonej kwoty
pienieznej przez operatora pocztowego.

Wykonawca zobowigzany jest do doreczania adresatom kwot pienieznych okreslonych na przekazach na
kazdy wskazany przez Zamawiajgcego adres krajowy.

Doreczenie adresatom kwot pienieznych, o ktérych mowa powyzej nastgpi najpdzniej w 6smym dniu
roboczym po dniu, w ktérym rachunek Wykonawcy zostanie uznany kwotg okreslong w przekazie wraz z
wynagrodzeniem za realizacje przekazu.

W przypadku nieobecnosci adresata lub innej osoby uprawnionej do odbioru kwoty przekazu pracownik
Wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata awizo o prébie doreczenia przekazu
pocztowego ze wskazaniem placowki Wykonawcy, w ktorej adresat moze przekaz podjgc. Jezeli adresat
mimo pozostawienia pierwszego zawiadomienia nie zgtosi sie po odbiér kwoty przekazu pocztowego
woéwczas placéwka pocztowa w 7 dniu roboczym liczac od dnia nastepnego po pozostawieniu
pierwszego zawiadomienia, wystawia powtérne zawiadomienie. Date wystania powtdrnego
zawiadomienia placoéwka pocztowa awizujgca notuje na blankiecie przekazu pocztowego

W przypadku wyczerpania mozliwosci doreczenia lub wydania adresatowi kwoty pienieznej okreslonej w
przekazie, Wykonawca jest zobowigzany do zwrotu tej kwoty na rachunek Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie opfacat naleznos¢ za zwrdcone przekazy na podstawie faktur wystawionych i
doreczonych przez Wykonawce Zamawiajgcemu za okresy rozliczeniowe obejmujgce jeden miesigc
kalendarzowy.

Nadawanie przekazéw bedzie realizowane w formie bezgotéwkowej, przelewem na numer rachunku
bankowego w wysokosci réwnej sumie kwot przekazéw wraz z wynagrodzeniem za realizacje przekazow.
Zamawiajgcy zastrzega, ze przekazy pocztowe bedg nadawane w formie elektronicznej poprzez strone
internetowg udostepniong Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

Strona internetowa do nadawania przekazéw musi posiadac nastepujgce funkcje:

a) mozliwosc¢ pracy wielu uzytkownikow w tym samym czasie w ramach jednego klienta,
b) logowanie poprzez strone internetows,

c) mozliwos¢ rejestracji przekazu recznie (dane adresata, kwota przekazu, tytut)

d) automatyczne naliczanie optat za wystane przekazy,

e) mozliwos$¢ wprowadzania przekazéw poprzez wczytanie pliku w formacie xml.

f) sprawdzenie stanu realizacji przekazu

g) mozliwo$¢é wydrukowania potwierdzenia nadania przekazu oraz raportu stanu realizacji,

31. Ustuga realizowana bedzie codziennie w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku.

Ogodlne informacje dotyczace finansowania.
Faktury nalezy wystawiaé na:

Nabywca: Wojewodztwo todzkie, ul. Pitsudskiego 8, 90-051 £odz, NIP: 7251739344
a dostarczy¢ do Zarzgdu Drog Wojewddzkich w todzi z siedzibg w todzi przy Al. Pitsudskiego 12, 90-

051 todz.

Odbiorca/Ptatnik: Zarzad Drég Wojewoédzkich w £odzi, al. Pitsudskiego 12, 90-051 t6dz
Zmiany adresu Zamawiajacego (Nabywcy i Odbiorcy/Ptatnika) nie wymagajg zawarcia aneksu do

umowy, o zmianie strona powiadamia na piSmie najpézniej na 30 dni przed jej dokonaniem. Pfatnos¢
za wykonane ustugi moze by¢ dokonywana w stosunku do danego rodzaju przesytek: w formie ptatnosci
"z dotu" w miesiecznym okresie rozliczeniowym.

IV. Termin wykonania zamoéwienia.
Zamoéwienie bedzie realizowane od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r., sukcesywnie w miare potrzeb.

V. Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiajgcy przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty uzna te, w ktérej Wykonawca zaoferuje
najnizszg cene.
2. Oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.
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Ewentualne znizki, upusty, rabaty itp. muszg by¢ zawarte w cenie oferty.
Cena oferty bedzie wyrazona liczbowo, z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Cena oferty bedzie okreslona wytgcznie w ztotych polskich. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a

Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w walucie polskie;j.

VI. Wymagane dokumenty potwierdzajgce spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu, ktére obowiazani sg ztozy¢:

Wypetniony i podpisany formularz wyceny wraz z oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 1.

VII. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
Oferte - wypetniony i podpisany formularz wyceny wraz z oswiadczeniem (zalgcznik nr 1) nalezy
ztozy¢ w zaklejonej kopercie w sekretariacie Zarzadu Drég Wojewddzkich w todzi przy al. Pitsudskiego
12, pietro XII, pokéj 1202,
W terminie do 10.11.2025 r. do godziny 15:00

VIII.

Uwaga:

o koperta powinna byé oznaczona nazwg Oferenta,

o zaadresowana do Zamawiajagcego na adres: Zarzad Drég Wojewédzkich w todzi,
al. Pitsudskiego 12, 90-051 £6dz

o powinna by¢ takze opisana wg ponizszego wzoru:

Oferta na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych i przekazéw pienieznych w roku 2026”
Oferta ztozona na podstawie zapytania ofertowego,
Warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 130 000 zt podatku od towaréw i ustug
dla jednorazowego zakupu

Pozostate informacje:

Osobg uprawniong do kontaktu w ramach realizacji zaméwienia: Karina Biatek pok. nr 111,

tel. 42-616-22-38, e-mail: k.bialek@zdw.lodz.pl

Wykonawca, ktéry spetni wszystkie wymagania oraz zaproponuje najnizszg cene zostanie zaproszony
do podpisania umowy. W przypadku uchylania sie od podpisania umowy Zamawiajgcy moze zawrzeé
umowe z kolejnym Wykonawca.

W sprawach nieunormowanych niniejszym zaproszeniem do skiladania ofert majg zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é uniewaznienia w kazdej chwili postepowania - zapytania
ofertowego bez podania przyczyny oraz prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru,
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.



